SMERNICA OBCE DEMANOVSKA DOLINA
CisLO 01/2014/INO

Smernica o spristupfiovani informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z.
( dalej len smernica )

vydana starostkou obce Deménovska Dolina v stlade so zakonom ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a doplneni niektorych zakonov ( zékon o slobode informadcii ) v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

1. Obec Deminovska Dolina ( dalej len ,,obec” ) je osobou povinnou podla zakona o slobode
informacii spristupriovat informécie.

2. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii obcou
Demanovska Dolina.

Clanok II.
Vymedzenie zdkladnych pojmov

1. Pravo na pristup k informacii ma kazdy. Informacie sa spristupriuju bez preukazania pravneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informécia poZzaduje.

2. Ziadatefom je fyzickd alebo préavnickd osoba, ktora poZiada o spristupnenie informacie.

3. Ziadost je podand diiom, ked bola oznamena obci ako povinnej osobe vo veci konat.

4. Hromadnym pristupom k informécidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.

5. Zverejnenou informaciou je informacia, ktori moZe kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najma informacia publikovand v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici dat
umoZriujucom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na tradnej tabuli s moZnostou
volného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoZfiujuceho hromadny pristup.

6. Sprievodnou informéciou je informacia, ktord uzko suvisi s poZadovanou informaciou, najmad
informacia o jej existencii, pévode, pocte, dévode omietnutia spristupnit informaciu, o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva a kedy bude opatovne preskimany.

7. Osoba so zmyslovym postihnutim podfa zakona o slobode informacii je osoba nevidiaca,
slabozraka, nepocujtica alebo nedoslychava, ktord ma preto obmedzenu schopnost pri
dorozumievani.

8. Opakovanym pouzitim informacii je pouZitie informdcie, ktort ma obec k dispozicii na
podnikatelsky G¢el alebo na nepodnikatelsky ucel odlisny od povodného ucelu, na ktory bola
informécia vytvorena v ramci plnenia tloh obcou. Obec ako povinnd osoba nebude
spristupiiovat informacie podla ustanovenia zakona o opakovanom poufZiti informacii.

Clanok Il
Ziadost a evidencia ziadosti o spristupnenie

1. Ziadost moino podat: pisomne, Ustne alebo elektronickou postou.
2. Zo ziadosti musi byt zrejmé:
a) Ze je urcena obci Demanovska Dolina,
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno jiadatela, jeho adresa pobytu, alebo sidlo
c) ktorych informacii sa tyka,
d) aky spdsob spristupnenia informacii navrhuje.



10.
11.

Nevidiaca osoba je opravnena poZadovat spristupnenie informacie formou slepeckého

( Braillového ) pisma. Pri podani Ziadosti predloZi kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim s cervenym pismom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia ,Nevidiaci — Blind“.

Slabozrakd osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie formou zvacseného typu
pisma. Pri podani Ziadosti predloZi kopiu dokladu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim.
Ak je Ziadatefom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym sp6sobom
poZaduje spristupnenie informdcie.

Pisomné Ziadosti o informaciu sa podavaju poStou alebo osobne na adrese :

Obec Deminovska Dolina, Demanovska Dolina 258, 031 01 Liptovsky Mikulas

Ustne #iadosti o informaciu sa podavajui v Gradnych hodinach. Ustne podanie Ziadosti prijima
a vybavuje zamestnanec obce , ktory o prijati Ziadosti o informaciu spise formular ( vzor,
priloha &. 2 ), ktory musi obsahovat naleZitosti v zmysle Cl. Il. odsek 2 tejto smernice.
Elektronickou postou sa poddva Ziadost na adrese : urad@demanovskadolina.info
Zamestnanec, ktory prevzal Ziadost o spristupnenie informacie zabezpeti jej zaevidovanie do
evidencie posty obce.

Ziadosti o spristupnenie informacie vybavuju zamestnanci obce ktorych urci starostka obce.
V pripade, 7e to Ziadatel poZaduje, obec ako povinnd osoba potvrdi podanie Ziadosti

a oznami predpokladanu vysku thrady za spristupnenie informacie.

Clanok Iv.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ak obec nemd poZadované informaécie k dispozicii a ak zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje
ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informdaciu ziskat, postupi Ziadost do piatich dni
od dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktord md pozadované informacie k dispozicii, inak
7iadost odmietne rozhodnutim. Postipenie Ziadosti zamestnanec bezodkladne oznami
7iadatelovi formou, v akej navrhoval informaciu spristupnit.

Ak ¥iadost o informaciu nema predpisané naleZitosti uvedené v Cl. Il. ods. 2 tejto smernice,

zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, vyzve bezodkladne Ziadatela, aby v uréenej lehote,

ktora nesmie byt krat3ia ako sedem dni, nedplnu Ziadost doplnil a pouti Ziadatela o tom, ako
treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informdciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit, Ziadost sa odloZi. O odloZeni Ziadosti urobi zamestnanec zapis

v spise. ( vzor, priloha €. 3 )

Zamestnanec vybavi Ziadost o spristupnenie informdcie bez zbyto¢ného odkladu, najneskér

do:

a) &smych pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia
nedostatkov Ziadosti,

b) patnéstich dni ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe slepeckym ( Braillovym )
pismom.

Zo zévainych dévodov, ktorymi su :

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informacii na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Ziadost,

b) vyhladavanie a zber vac¢sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii poZadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstrdnit v ramci predlzenej
lehoty,

mdZe zamestnanec , ktory Ziadost vybavuje po predchadzajicom suhlase starostky obce

predizit lehotu na vybavenie Ziadosti najviac véak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych

dni ak sa spristupriuje informéacia nevidiacej osobe formou slepeckého ( Braillového ) pisma.



5. PrediZenie lehoty oznami zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty. V oznameni uvedie d6vody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

6. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, zamestnanec, ktory
iadost vybavuje, najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
iadatelovi oznami Gdaje, ktoré umoZiiuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak
Fiadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, zamestnanec mu ich spristupni.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti o informdcie, opravné prostriedky

1. Informdcie sa spristupfiuju najmé Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic dat, spristupnenim kopii
predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou postou.

2. Zamestnanec vybavi a spristupni informdaciu spésobom navrhnutom v Ziadosti. Ak informaciu
nemozno spristupnit spdsobom navrhnutym Ziadatelom, dohodne zamestnanec so
fiadatelom iny spGsob spristupnenia informacii.

3. Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyhotovi zamestnanec pisomné rozhodnutie ( vzor,
priloha €. 3 ).

4. Obec ako povinna osoba nie je opravnena obmedzovat celkovy rozsah spristupriovanej
informécie, na ktorti ma Ziadatel prévo zo zakona o slobode informacii.

5. Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informécie mozno podat odvolanie v lehote 15
dni od doruéenia rozhodnutia. O odvolani rozhoduje starostka obce.

Clanok vi.
Uhrada nakladov

1. Informdcie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit
vyiku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovézenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informécie #iadatelovi v zmysle sadzobnika uhrad nakladov obce
Demanovska Dolina spojenych so spristupnenim informdcii, ktora tvori prilohu €. 1 tejto
smernice.

Clanok Vil.
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Obmedzenie pristupu k informaciam st upravené v § 8 az 13 zdkona o slobode informacii.

Clanok VIILI.
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica nadobuda platnost a G¢innost od 01.03.2014.

V Demanovskej Doline, 12.02.2014

Mgr. Lubomira Klepacova
starostka obce



