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Starostka obce Deménovska Dolina v stulade so zdkonom SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov, zdkona NR SR ¢. 522/2003 Z. z. o vykone prace
vo veregjnom zaujme v zneni neskorsich zmien a doplnkov, zdkona NR SR ¢. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich zmien a doplnkov.

vwdava

Organizacny poriadok

Obecného uradu v Deméanovskej Doline

§1
Uvodné ustanovenie

(1) Postavenie a Cinnost obecného Uradu vyplyva zo zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

(2) V zmysle zédkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni Obec Demanovska Dolina
samostatne rozhoduje a realizuje vSetky ulohy suvisiace so spravou obce ajeho
majetku mimo tych veci, ktoré osobitny zdkon zveril $tatu, inej pravnickej, alebo
fyzickej osobe.

(3) Organizaciu obecného uradu / dalej len OU /, poéet zamestnancov aich pracovné
cinnosti ustanovuje organizacny poriadok obecného Uradu v zmysle § 16 ods. 5 zakona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni.

(4) Organizacnu Struktdru, postavenie a ulohy obecného Udradu upravuje tento
Organizaény poriadok, ktory:

a/ je zakladnou vnutroorganizacnou normou obecného Uradu

b/ je zavazny pre vSetkych zamestnancov obecného Uradu

¢/ obsahuje vnutornU organizaciu obecného Udradu, jeho organizacné clenenie,
pbdsobnost oddeleni, ich vzajomné vztahy a zdsady riadenia.

(5) Statutdrnym organom Obce Demanovskd Dolina je starostka obce. Na vybavovanie
administrativy si zriaduje sekretariat starostky obce.

6) Starostka ma jedného zastupcu, ktory je spravidla menovany starostkou na celé
funkcéné obdobie z poslancov obecného zastupitelstva.

(7) V zmysle § 17 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
zmien a doplnkov je v Obci Deméanovska Dolina zriadena funkcia prednostu obecného
uradu, ktorého vymenuva d funkcie starostka obce. Prednosta obecného Uradu vedie
a organizuje pracu obecného Uradu.

(8) V Case nepritomnosti starostku zastupuje jej zastupca, v rozsahu uréenom starostkou
v pisomnom povereni.

Postavenie obecného Uradu



§2

(1) Obecny urad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného zastupitelstva a
starostu. OU je zloZeny zo zamestnancov obce, nie je pravnickou osobou. Sidlo OU je
v Demanovskej Doline 258, 031 01 Liptovsky Mikulas.

(2) Obecny urad zabezpecuje v sulade s platnou pravnou Upravou:

a) pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitelstva a je podatelfiou a
vypravnou pisomnosti obce,

b) odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva a komisii,

c) vypracuva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti obce,

d) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia obce.

(3) Obecny Urad vo svojej posobnosti pIni dalsie Ulohy :

a/ zabezpecuje potrebnd pisomnu agendu vSetkych organov samospravy obce, z hladiska jej
ziskania, pripravy, expedovania, uloZenia, evidencie a archivovania,

b/ pripravuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva a
komisii obecného zastupitelstva,

¢/ pripravuje rozhodnutia starostu vyddvané v spravnom konani, v danovom a poplatkovom
konani,

d/ zabezpecuje realizaciu nariadeni obce, uzneseni obecného zastupitelstva a uskutocnuje tiez
vykon rozhodnutia starostu obce,

e/ vedie evidenciu majetku obce, prehlad o hospodéreni s nim avyvija aktivity na jeho
zveladovanie,

f/ zabezpecuje prehlad, tvorbu finanénych zdrojov obce a manipuléciu s nimi,

g/ zabezpecuje materialne podmienky pre ¢innost starostu, obecného zastupitelstva,

h/ vykonava agendu pre zabezpeclenie vykonu samospravy obce. Jeho zamestnanci sa
podielaju na vsetkych pracach spojenych s pripravou a organizaciou volieb do Narodnej rady
SR, referenda vyhlaseného prezidentom republiky, volieb do orgdnov samospravy, hlasovanim
obyvatelov o dbleZitych otazkach Zivota arozvoja obce, so zabezpelenim verejnych
zhromazdeni a verejnych diskusii ob¢anov.

i/ pripravuje potrebné podklady pre pracu komisii a zabezpecuje koordinaciu ich ¢innosti,
vedie potrebnud agendu komisii,

j/ vytvara podmienky pre socidlne starostlivost obce a ob¢anov obce a ich kulttrne potreby,

k/ vytvara podmienky pre civilni ochranu obce pri Zivelnych pohromach, priemyselnych
havariach a pod.,

|/ vytvara materialne, technické a personalne podmienky pre pracu okrskovych komisii.

§3
Organizacia obecného Uradu

(1) Obecny urad v Demanovskej Doline tvori :
1.1. Sekretariat



1.2. Oddelenie ekonomickych Cinnosti, evidencie obyvatelstva, dani a poplatkov,

1.3. Usek udrzby.

(2) Obecny urad vykonava a zabezpecuje preneseny vykon statnej spravy :

2.1 Stavebného uradu.

Cinnost v jednotlivych oddeleniach vykonévaju samostatni referenti, ktorych riadi a kontroluje
prednosta obecného Udradu, ktory za svoju riadiacu a organiza¢nd cinnost zodpovedd
starostovi obce.

§4
Prednosta obecného uradu

1. Na cele obecného uradu je prednosta, ktorého vymenuva do funkcie a odvoldva
z funkcie starosta obce. Prednosta obecného Uradu za svoju Cinnost zodpovedd
starostovi obce, zastupuje obecny urad navonok. Je opravneny vykondvat bankové
dispozicie na uctoch v prislusnych bankovych organizaciach na zédklade splnomocnenia
starostu obce, podpisovat veci, ktoré maju operativnu a organizaénd povahu a nie su
rozhodnutim vo veci samej.

2. Funkcia prednostu obecného Uradu je nezlucitelnd svykonom funkcie poslanca
obecného zastupitelstva, funkcie v Statnej sprave.

3. Prednosta plni najma tieto ulohy :

a/ vedie a organizuje pracu obecného uradu,

b/ zabezpecuje hospodarsky a spravny chod obecného uradu,

¢/ podpisuje spolu so starostom obce zapisnice zo zasadnutia obecného zastupitelstva

d/ pini vrozsahu poverenia starostu uUlohy v oblasti pracovno- pravnych vztahov
zamestnancov obecného Uradu, pracovné zmluvy zasadne podpisuje starostka obce,
ostatné pracovno-pravne veci je splnomocneny vykonavat prednosta obecného dradu,
e/ pIni dalsie Ulohy v zmysle uzneseni obecného zastupitelstva a starostky obce,

f/ zUCastnuje sa zasadnuti obecného zastupitelstva s hlasom poradnym.

Financovanie a hospodarenie obecného uradu

(1) Financovanie a hospodarenie obecného Uradu tvori sucast rozpoctu obce na prislusny rok.
Rozpocet obce musi obsahovat samostatnu polozku obsahujucu rozsah objemu mzdovych
prostriedkov ako aj rozsah financnych prostriedkov urlenych na ndakup technickych a
administrativnych prostriedkov.

(2) Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na ¢innost
uradu v tom ktorom roku uréuje obecné zastupitelstvo, spravidla najneskdr na svojom prvom
zasadnuti v roku.

(3) Obecné zastupitelstvo moéZze vo vynimocnych a dostatocne odbévodnenych pripadoch
objem mzdovych prostriedkov upravit v priebehu kalendarneho roka, na navrh starostu.
Tymito vynimocnymi pripadmi su najma:

- nova pravna Uprava,

- organizacné zmeny,



- systémové opatrenia.

(4) Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuju ,Zdasady nakladania s
finanénymi prostriedkami obce Demanovska Dolina”“.

Tieto zasady sa v plnom rozsahu vztahuju aj na ¢innost obecného Uradu.

Postavenie volenych organov vo vztahu k obecnému uradu
§5

Postavenie obecného zastupitelstva

(1) Obecné zastupitelstvo vo vztahu k obecnému Uradu vykondva a plni nasledovné ulohy:

- berie na vedomie oznamenie starostu obce o vydani Organizaného poriadku obecného
Uradu a jeho pripadné zmeny a doplnky,

- berie na vedomie vnutornu organizaciu obecného Uradu,

- rozhoduje vo veciach obecného Uradu tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym
majetkom a so zverenymi financ¢nymi prostriedkami,

- schvaluje najdolezitejSie Ukony obecného Uradu tykajuce sa majetku obce a financnych
zdrojov

obce a kontroluje financné hospodarenie s nim,

- schvaluje rozpolet obce — vratane casti tykajucej sa obecného dradu — jeho zmien
a kontroluje jeho Cerpanie.

(2) Obecné zastupitelstvo rozhoduje aj o dalsich veciach, pokial je to v dolezitom obecnom
zaujme a je to v sulade s ust. § 11 ods. 4 prva veta zak. c. 369/1990 Zb.

(3) Obecné zastupitelstvo nie je opravnené a nemoze zasahovat do vyluénej prdvomoci a
pbsobnosti starostu obce (§ 13 ods. 4, 5 zadkona c. 369/1990 Zb.).

§6
Postavenie starostu

1
2

Starosta je predstavenym obce a najvyssim vykonnym organom obce.

Starosta je Statutdrnym organom obce.

3) Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vsetkym fyzickym a pravnickym osobam.

4) Starosta je volenym orgdnom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych volbach.

Volbou do funkcie starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.

(5) Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vztahuje osobitny pravny predpis.

(6) Starosta vo vztahu k obecnému uradu vykonava a plni najma tieto ulohy:

- vykondva spravu obce v stlade so zdkonmi, Statitom obce Demé&novska Dolina a vieobecne
zavaznymi nariadeniami obce,
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- rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom, Statitom obce
Demdnovska Dolina, alebo tymto organizacnym poriadkom vyhradené obecnému
zastupitelstvu,

- schvaluje vydavkové polozky obecného Uradu podla ,Zasad hospodarenia s majetkom obce”
(doklady, faktury, ...) do sumy 2 0,00 €, pripadne tie, ktoré si vyhradil,

- udeluje plnt moc k zastupovaniu obce v pravnych zalezitostiach,

- schvaluje podanie sudnych Zzaldb obcou, po predchddzajucom prejednani v obecnom
zastupitelstve,

(7) Starosta mdze pisomne poverit zamestnanca obce rozhodovacou pravomocou v oblasti
verejnej spravy, pokial to pripusta zdkon o obecnom zriadeni, Statdt obce a tento Organizagny
poriadok obecného Uradu.

§7
Sekretariat starostu

(1) Sekretariat starostu obce zabezpecuje ¢innosti spojené najma s vedenim spisovej sluzby
a archivacie pisomnosti starostu obce, organizovanim a zabezpecovanim pracovného
programu starostu obce vo vztahu k fyzickym a pravnickym osobam, obyvatelom obce,
poslancom a pod. PIni Ulohy podla priamych pokynov starostky obce.

(2) Pre starostku a prednostu obecného zastupitelstva je vytvoreny spolo¢ny sekretariat, ktory
zabezpecuje :

a/ chod kancelarie starostky Uradu,

b/ vedie registratirny dennik, zabezpecuje archivaciu vietkych dokladov a pisomnosti,

¢/ vybavuje pisomnu agendu starostky obce a prednostu obecného tradu,

d/ vedie evidenciu pouZivanych peciatok,

e/ pripravuje pozvanky a sustreduje azabezpeluje rozosielanie materidlov, pisomnosti
a podkladov pre obecné zastupitelstvo,

f/ zabezpecuje vyhotovenie uzneseni, zapisnice z rokovania OZ,

g/ vedie centralnu evidenciu Ziadosti v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam

h/ vedie evidenciu staznosti a podnetov, vedie evidenciu navrhov, pripomienok a podnetov od
poslancov OZ, ako aj obcanov,

i/ zabezpecuje zverejiovanie materidlov na Uradnej tabuli,

j/ vedie evidenciu objednavok a zmluv,

k/ zabezpecuje zverejrovanie zmlly, faktur a objednavok na internetovej stranke obce.

§8
Postavenie zastupcu starostu k obecnému Uradu

(1) Starostu zastupuje zdastupca starostu, ktorého pisomne poveruje starosta z radov
poslancov



obecného zastupitelstva spravidla na celé funkéné obdobie.

Poverenim funkciou zastupcu starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer k obci.

(2) Obec poskytuje zastupcovi starostu za vykon ¢innosti primerant odmenu.

Vysku odmeny urci obecné zastupitelstvo v zasadach odmenovania poslancov obecného
zastupitelstva.

(3) Zastupca starostu zastupuje starostu v nasledovnych oblastiach, ktoré podla § 13b ods. 3
zak. ¢. 369/1990 Zb. vymedzilo obecné zastupitelstvo:

- koordinuje ¢&innost medzi jednotlivymi komisiami obecného zastupitelstva a obecnym
Uradom,

- zabezpeluje materidlno-technické a priestorové podmienky pre vykon ¢innosti poslancov
obecného zastupitelstva,

- koordinuje a zjednocuje ¢innost komisii obecného zastupitelstva,

- kontroluje prerokudvanie a rieSenie navrhov, podnetov a pripomienok v komisiach,

- zabezpecluje kontakt medzi poslancami a starostom,

- podiela sa spolu so starostom a zamestnancami obce na spracovani koncepcie rozvoja
jednotlivych oblasti Zivota obce,

- zUCastnuje sa na previerkach, na kontrolach, na vybavovani staznosti a oznameni, ktoré
uskutocniuju organy obce,

- vedie v nepritomnosti starostu zasadnutia obecného zastupitelstva,

(4) Pocas nepritomnosti alebo nespodsobilosti starostu na vykon funkcie rozhoduje zastupca
starostu aj vo veciach, na ktoré bolo starostom vydané pisomné poverenie, a to aj nad rdmec
uvedeny v ods. 2 tohto ustanovenia, pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou Upravou.

§9

Postavenie hlavného kontroldra

(1) Hlavny kontrolér je zamestnancom obce Deméanovska Dolina.

Kandidati na funkciu hlavného kontroléra sa vyberaju vyberovym konanim v sulade so zak. €.
313/2001 Z. z. o vykone prac vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov. Do funkcie ho
voli obecné zastupitelstvo nadpolovi¢nou vacsinou vsetkych poslancov a jemu je aj za vykon
¢innosti zodpovedny.

(2) Hlavny kontrolér vo vztahu k obecnému Uradu plni najma nasledovné ulohy:

- vykonava kontrolu plnenia uloh obecného Uradu,

- kontroluje, ako jednotlivé pracoviska plnia Ulohy vyplyvajluce z platnej pravnej Upravy a tohto
organizacného poriadku,

- kontroluje ako obecny Urad zabezpecuje pisomnu agendu jednotlivych organov obce,

- kontroluje ako obecny Urad vykondva vseobecne zavdzné nariadenia, uznesenia obecného
zastupitelstva a rozhodnutia starostu,

- upozornuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v ¢innosti obecného
Uradu,

- na poziadanie obecného zastupitelstva a starostu zaujima stanoviska k zakonnosti postupu
organov obce,

- vykonava kontrolu vnutornych veci obce v sulade s § 4 ods. 3 zak. ¢. 369/1990 Zb.,

- kontroluje pokladni¢né operacie a Uctovnictvo obce,

- kontroluje nakladanie s majetkom obce.



(3) Pri vykone uloh uvedenych v ods. 2 tohto ustanovenia je oprdvneny nahliadat do
uctovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj inych dokumentov obce.

(4) Hlavny kontrolor vybavuje staznosti a podnety obcanov, ktoré boli podané na
zamestnancov obecného Uradu.

(5) Hlavny kontrolér vedie evidenciu peticii.

Organizacia obecného uradu
§10

Uvodné ustanovenie

(1) Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce.

(2) Pracu obecného uUradu organizuje a riadi prednosta obecného uradu.

(3) Pracoviskd obecného Uradu zabezpecuju nasledovné Cinnosti :

a) Ulohy vyplyvajuce z ustanovenia § 16 ods. 2 zdkona o obecnom zriaden :

b) Ulohy preneseného vykonu $tatnej spravy — napr. volby, referendum, a i. zabezpecuju
starostom povereni zamestnanci obce.

(4) Pokial tento organiza¢ny poriadok nevymedzi prislusnost pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec starostom povereny zamestnanec obce.

Pracoviska obecného Uradu
§12

Uvodné ustanovenia

(1) Pracoviskd obecného Uradu su zakladnymi organizaénymi Utvarmi, ktorych cinnost
vykonavaju povereni zamestnanci obce pod vedenim starostu. Jednotlivé pracoviskd medzi
sebou Uzko spolupracuju pri plneni Uloh, ktoré pre ne vyplyvaju z platnej pravnej Upravy a
obsahovej naplne ¢innosti jednotlivych oddeleni obecného Uradu.

(2) Obsahova napln ¢innosti jednotlivych pracovisk je uvedena tomto organizacnom poriadku.
(3) Pracoviska plnia na svojom Useku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z naplne
prace, najma:

- zabezpecuju pisomnu agendu vsetkych organov samospravy obce,

- pripravuju a zabezpeluju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného
zastupitelstva,

- pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti obce vydavanych v
spravnom konani,

- pripravuju navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni obce,

- koordinuju ¢innost podnikatelskych a ostatnych subjektov obce, rozpoctovych a
prispevkovych organizacii obce,

- organizacno-technicky zabezpecuju plnenie Uloh $tatnej spravy prenesenych na obec.



(4) Pracoviska plnia aj dalSie Ulohy, ktoré im uloZi starosta, pokial to ma suvisi s obsahovou
naplfiou pracoviska obecného uUradu.

(5) Pracoviskd obecného Uradu na svojom Useku realizuju vykon rozhodnutia obce, a to za
pripadnej sucinnosti s ostatnymi pracoviskami, pripadne s prislusSnymi Statnymi organmi.

§13

V organizacii a riadeni prace pracovisk obecného Uradu sa musia uplatfiovat tieto zakladné
principy:

a) spoluprdca pracovisk pri vykone svojej ¢innosti najma v otdzkach, ktoré patria do pravomoci
dvoch alebo aj viacerych pracovisk,

b) koordinacia stanovisk,

c) rieSenie sporov pri zabezpecovani pracovnych uloh — rozhoduje starosta.

Zamestnanci obecného uradu

§14

(1) Prava a povinnosti zamestnancov pracujucich na obecnom uUrade su upravené v zak. €.
313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe v zneni neskorsich predpisov, Zakonniku prace a v predpisoch
na jeho vykonanie, ako aj v dalSich vSeobecne zdvaznych pravnych predpisoch a v Pracovhom
poriadku obce Demanovska Dolina.

(2) Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej
zmluve, vo vnutroorganizacnych normativnych pravnych predpisov obce a v pokynoch
a prikazoch prednostu obecného uradu a starostky obce.

Ekonomické oddelenie

a/ spracovava navrh rozpoctu obce a po schvaleni v OZ sleduje jeho plnenie,

b/ zuc¢tovava prijmy a vydavky na beznych uctoch obce,

c/ zabezpecuje vedenie a Uctovanie rezervného fondu a socidlneho fondu,

d/ zU&tovéava poskytnuté transfery na preneseny vykon $tatnej spravy voci SR,

e/ kontroluje opravnenost finanénych operacii,

f/ spracovava vykazy obce o plneni rozpoctu, prijmov a vydavkov, sivahu a vykaz ziskov a strat
a ostatné financné vykazy za jednotlivé stvrtroky, ktoré predklada danovému Uradu,
g/ vyhotovuje zaverecny Ucet obce za rozpoctovy rok,

h/ spracuva kazdoro¢ne danové priznanie obce Demanovska Dolina,

i/ spracovava poznamky k individualnej ro¢nej uzavierke,

j/ navrhuje rozpoctové opatrenia,

k/ spracovava vyroc¢nu spravu obce,

|/ spracovava konsolidovanu vyro¢nu spravu obce,

m/ zabezpecuje Uctovnu evidenciu hnutelného a nehnutelného majetku,

n/ odpisovanie majetku,

o/ spracovava mzdy pre zamestnancov obecného Uradu, odmeny pre poslancov OZ,
p zabezpecluje personalnu ¢innost, najma :



e vedie evidenciu a osobné spisy zamestnancov,
e spracovava agendu prijimania pracovnikov obecného Uradu do pracovného pomeru
a ukoncenie pracovného pomeru.

Usek miestnych danf a poplatkov, evidencia obyvatelstva, pokladiia

a/ vykonava spravu obecnych dani a poplatkov za komunéine odpady a drobné stavebné
odpady:
- dan z nehnutelnosti :
e dan z pozemkov,
e dan zo stavieb,
e dan z bytov a nebytovych priestorov
- dan za psa,
- dan za uzivanie verejného priestranstva,
- dan za ubytovanie,
- dan za predajné automaty,
- dan za nevyherné hracie automaty,
- miestne poplatky za komundlne odpady a drobné stavebné odpady.
b/ vyhladava nové danové subjekty,
¢/ vedie evidenciu danovnikov a poplatnikov,
d/ vyddva rozhodnutia na dan z nehnutelnosti a poplatok za komunalne odpady a drobné
stavebné odpady,
e/ kontroluje evidenciu Uhrad jednotlivych dani a poplatkov,
f/ vedie pokladniu,
g/ zabezpecuje stravné listky, vedie ich evidenciu,
h/ vedie evidenciu podnikatelskych subjektov na izemi obce Demanovska Dolina,
i/ pripravuje podklady k spracovaniu VZN v svojej odbornej posobnosti.

Usek evidencie obyvatelstva

a/ vedie evidenciu obyvatelov obce, narodenia, Umrtia v obci, prihlasovanie a odhlasovanie
obc¢anov na trvaly a prechodny pobyt,

b/ vyhotovuje pisomné potvrdenia o trvalom a prechodnom pobyte ob¢anov,

¢/ vyhotovuje zoznamy voli¢ov v pripade konania volieb,

d/ podiela sa na priprave volieb prezidenta, volieb do NR SR, volieb do samospravy a priprava
referenda,

e/ vystavuje potvrdenia o trvalom pobyte pre zahranicie,

f/ vyhotovuje $tatistické hldsenia pre Statisticky drad SR a Okresny Urad.

Usek Gdrzby

a/ zabezpecuje zasobovanie potrebnym materidlom a zariadenim potrebnym pre chod Uradu
a vSetkych suvisiacich funkcii,

b/ zabezpecuje ¢innost a prevadzku autodopravy a vedie predpisanu evidenciu,

¢/ zabezpecuje upratovanie a upratovacie sluzby,

d/ zabezpeduje prevadzku verejného osvetlenia obce,

e/ zabezpecuje poriadok a Udrzbu zelene v obci,

f/ zabezpecuje celoroénu udrzbu miestnych komunikacii.



Stavebny Urad

a/ vzmysle platnych pravnych predpisov a zabezpecCuje obstaravanie, prerokdvanie
a schvalovanie Uzemného planu obce, Uzemno-planovacie podklady, Cciastkové zmeny
a doplnky uzemnych planov,

b/ vydava stanoviskd ku vsetkym druhom dokumentacie, koncepénym materidlom
a podkladom na Urovni zavazného stanoviska obce,

¢/ poskytuje poradenské a konzultaéné sluzby pre obc¢anov pri ich podnikatelskych zameroch
na Uzemi obce,

d/ zuc¢astnuje sa rokovani k problematikdm Uzemného rozvoja a Uzemno-technického rozvoja
dotykajucich sa zaujmov obce, zvolanych orgdnmi Statnej spravy, odbornymi organizaciami,
pravnickymi i fyzickymi osobami,

e/ zabezpecuje riadne uloZenie schvaleného UPN, UPD a vsetky podklady k nej, ako aj doklad
o zmenach a doplnkoch.

ZabezpecCuje preneseny vykon poOsobnosti stavebného Uradu 1.stupna podla zdkona ¢.
50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni neskorsich predpisov

/ stavebny zakon / a to najma :

a/ vydava ozndmenia k ohldsenej drobnej stavbe, stavebnej Uprave, udrziavacim pracam,

b/ urluje, ¢i ohldsenl drobnl stavbu, stavebnl Upravu alebo udrZiavacie prace mozno
uskutocnit len na zéklade stavebného povolenia,

¢/ zabezpecuje Uzemné konania, vydava Uzemné rozhodnutia — o umiestneni stavby, vyuziti
Uzemia, stavebnej uzavere, ochrannom pasme stavby,

d/ zabezpecuje stavebné konanie, vydava stavebné povolenia ako miestne prislusny stavebny
Urad podla stavebného zakona,

e/ rozhoduje o dodatoc¢nom povoleni stavby, resp. zmeny stavby,

f/ rozhoduje o odstraneni stavby, vydava nariadenie o odstraneni stavby,

g/ zabezpecuje kolaudacné konania a vydava kolaudacné rozhodnutia, predc¢asné uZivanie,
uZivanie na skusobnu prevadzku.

Spisova sluzba a obeh pisomnosti
§15
Spisova sluzba

(1) Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na obecnom Uradu zodpovedaju jednotlivi
zamestnanci obecného Uradu.

(2) Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat s pridelenymi pisomnostami, v€as ich
vybavovat a zodpoveda za ich ochranu.

(3) Vyhotovenie, odosielanie, oznaCovanie spisov, dalej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a skartaciu podrobne upravuje ,,Registratirny a kancelarsky poriadok obce
Demdnovska Dolina”.

§16



Obeh pisomnosti

(1) Na obehu pisomnosti sa zUc¢astriuju jednotlivé pracoviskd obecného Uradu a starosta, ktori
pisomnosti vyhotovuju, kontroluju a schvaluju.

PodrobnejSia Uprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v ,,Registratiurnom poriadku obce
Demanovska Dolina“ (Registraturny poriadok).

(2) Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuju ,Zasady pre obeh Uétovnych dokladov v
podmienkach samosprdvy obce Demanovska Dolina“.

Peciatky
§17

(1) Pri zabezpecCovani Uloh preneseného vykonu S$tatnej spravy starosta pouziva Uradnu
okrihlu peciatku obce so $tatnym znakom a nazvom obce (OBEC DEMANOVSKA DOLINA).

(2) Obecny urad na pisomnosti, ktoré nemaju charakter rozhodnuti a nie su nimi osved¢ované
dblezité skutocnosti, pouZiva podlhovastu peciatku s textom:

OBEC DEMANOVSKA DOLINA
Deméanovska Dolina 258
031 01 Liptovsky Mikulas

-1-

OBEC DEMANOVSKA DOLINA
Demanovska Dolina 258
ICO : 00315168, DIC : 2020581321
031 01 Liptovsky Mikulas
_2_

(3) Peciatky su oznacené poradovym cislom a evidenciu o ich prideleni vedie povereny
zamestnanec obce.

Ochrana majetku obce

§18

(1) Za ochranu objektov a zvereného majetku — v sulade so vSseobecne zavaznymi pravnymi
predpismi — zodpoveda starosta, zamestnanci zamestnani na obecnom Uradu v rozsahu svojej
pdsobnosti.

(2) Zakladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov pri ochrane majetku obce v objektoch
obecného Uradu upravuju ,,Zdsady na ochranu majetku”.

(3) Sucastou ,Zasad na ochranu majetku” je spb6sob rozdelenia a Uschovy kluc¢ov od dvier
a bran objektov v uzivani obecného Uradu.

Zaverecné ustanovenia



§19

(1) Starostka obce Deménovska Dolina je povinna zabezpecit oboznamenie zamestnancov
obce stymto organizatnym poriadkom najneskdér do 10 dni odo dna nadobudnutia jeho
ucinnosti a u zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania v denl nastupu do zamestnania.
Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami ako aj s doplnkami, o ¢om sa vedie
pisomna evidencia.

Zamestnanci obce musia potvrdit pisomne oboznamenia sa s tymto organizacnym poriadkom.
Doklady o tom sa zakladaju do osobnych spisov zamestnancov.

(2) Organizacny poriadok Obecného Uradu v Demanovskej Doline je k dispozicii
zamestnancom obce u starostu, ktory je povinny umoznit do neho nahliadnut.

(3) Starostka obce je opravnend na doplnenie ndplne prace jednotlivych pracovisk, a to na
zdklade zmien pravnych predpisov suvisiacich s napliou cinnosti pracoviska alebo ak to
vyplynie zo zabezpecovania mimoriadnych uloh obce.

(4) Tento Organizacny poriadok Obecného uradu v Demanovskej Doline vydala starostka obce
v stlade s ustanovenim § 13 ods. 4 pism. d/ zdkona c. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov.

(5) Tento Organizacny poriadok Obecného uUradu v Demanovskej Doline nadobuda ucinnost
driom 01.02. 2015.

V Demadnovskej Doline dna 30. 01. 2015

Megr. L. Klepacova
starostka obce
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